Regulamin Zarzqdu Krajowej Izby Gospodarczej Elektroniki i Telekomunikacji

REGULAMIN ZARZADU

Krajowej Izby Gospodarczej Elektroniki i Telekomunikacji

§ 1. 1. Zarzad Izby dziata na podstawie Statutu oraz niniejszego Regulaminu.

2. Z wyjatkiem Prezesa i Wiceprezesa cztonkowie Zarzadu petnig swoje funkcje hono-
rowo.

3. Obstuga dziatalnosci Zarzadu zajmuje sie Biuro Izby.

§ 2. 1. Cztonek Zarzadu Izby ma prawo i obowiazek:
1) brac osobisty udziat w pracach Zarzadu Izby;

2) zachowywad w tajemnicy informacje dotyczace tajemnic przedsiebiorstwa — Cztonka
Izby oraz dotyczace projektow dokumentow i planow dziatan Izby;

3) rozwijac i promowac dziatalnos¢ Izby.
2. Cztonek Zarzadu Izby w ciagu 7 dni po wyborze a takze po kazdej istotnej zmianie

powinien dostarczy¢ do Biura Izby ponizsze dane, w tym stuzace do utrzymywania z nim
oficjalnych kontaktow:

1) adres poczty elektronicznej;

2) numer telefonu stacjonarnego i mobilnego;

3) numer telefaksu;

4) oficjalny zyciorys zawodowy ze zdjeciem;

5) zgode na przetwarzanie i publikowanie danych osobowych (kontakty, zdjecie, zycio-

rys, itp.) w materiatach promocyjnych Izby (foldery, witryna internetowa Izby itp.).

§ 3. 1. Zarzad Izby odbywa swoje posiedzenia:
1) tradycyjnie — poprzez fizyczny udziat cztonka w posiedzeniu;
2) zdalnie — korzystajac ze srodkow bezposredniego porozumiewania sie na odlegtosc.

1a. Posiedzenia Zarzadu powinny by¢ zwotywane w terminach umozliwiajacych:
1) przyjecie rocznego sprawozdania finansowego nie pozniej niz w ciagu 3 miesiecy od
dnia bilansowego;
2) przyjecie projektu rocznego budzetu i planu dziatania Zarzadu na kolejny rok nie
pozniej niz do 30 listopada.
2. Cztonkowie Zarzadu oraz inicjujacy zwotanie Zarzadu przekazuja Prezesowi liste
tematow, jakie maja zamiar poruszyc na posiedzeniu.
3. Zwotujacy posiedzenie:

1) tradycyjne — informuje o terminie, miejscu oraz porzadku obrad na co najmniej 7
dni przed jego terminem;

2) zdalne — informuje o terminie rozpoczecia i zakonczenia oraz porzadku obrad na co
najmniej dwa dni robocze przed jego terminem.
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4. Obecnos¢ na posiedzeniu:
1) tradycyjnym — jest oznaczana podpisem na liscie obecnosci;
2) zdalnym — jest oznaczana faktem przeczytania informacji o rozpoczeciu posiedzenia.
5. Prowadzacy posiedzenie na wniosek swéj lub Cztonka Zarzadu jest zobowiazany po-
dac pod gtosowanie sprawy wymagajace podjecia uchwaty.

6. Uchwata jest podjeta zwykta wiekszoscia gtosow, w obecnosci co najmniej potowy
aktualnej liczby cztonkow Zarzadu. W przypadku réwnej liczby gtosow za i przeciw decydu-
je gtos prowadzacego posiedzenie.

7. Posiedzenia sg protokotowane i w szczegolnosci musza zawierac liste uczestnikow
posiedzenia, podjete decyzje oraz kompletny wynik gtosowania kazdej uchwaty. Uczestnicy
posiedzenia moga zadad poprawienia tresci protokotu do chwili rozpoczecia jego przyjmo-
wania przez wszystkich uczestnikow posiedzenia.

8. Przekazywanie, nadawanie i uchylanie uprawnien przez Prezesa musi byc zapisane
w protokole kolejnego posiedzenia.
9. Protokét z posiedzenia:
1) tradycyjnego — moze by¢ przyjety na koncu danego lub na kolejnym posiedzeniu;
2) zdalnego — musi by¢ przyjety na najblizszym posiedzeniu tradycyjnym.

10. Przyjety protokot jest podpisywany przez protokolanta oraz przewodniczacego po-
siedzenia.

§ 4. 1. W imieniu Zarzadu Izby moga by¢ wydawane nastepujace oficjalne dokumenty:
1) Uchwata Zarzadu KIGEIT;
2) Stanowisko KIGEIT;
3) Informacja KIGEiT;
4) Ekspertyza KIGEiT;
5) Regulamin Zarzadu Izby.
2. Stanowisko KIGEIiT jest dokumentem prezentujacym opinie Izby, zatwierdzonym

uchwata Zarzadu lub Rady Izby albo przygotowanym przez sekcje branzowa lub komitet, o
ile zachodza okolicznosci zawarte w ust. 3 i 4.

3. Zarzad w formie uchwaty, moze przekazac sekcji branzowej lub komitetowi prawo
do prezentowania stanowiska Izby w zakresie ich kompetencji.

4. Sekcja lub komitet przed ogtoszeniem stanowiska Izby, sa zobowigzane do uzyskania
akceptacji Prezesa Izby, ktory czuwa nad spdjnoscia wszystkich oficjalnych stanowisk Izby.

5. Informacja KIGEiT jest dokumentem opracowanym w Izbie i zaakceptowanym przez
Prezesa i cztonka Zarzadu dziatajacych tacznie.

6. Ekspertyza KIGEIT jest dokumentem opracowanym na zamowienie i zaakceptowa-
nym przez Prezesa Izby.

7. Wszystkie oficjalne dokumenty sa niezwtocznie przekazywane do wiadomosci Czton-
kom Rady Izby przez umieszczenie na witrynie internetowej Izby lub korespondencyjnie.

§ 5. 1. Oswiadczenia woli w imieniu lzby, w tym zawieranie uméw i podejmowanie
zobowiazan zwiazanych z zarzadzaniem majatkiem Izby, sa sktadane tacznie przez Prezesa
lub, w razie jego nieobecnosci, Wiceprezesa z innym cztonkiem Zarzadu.
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2. Izba korzysta z ustug bankowosci elektronicznej umozliwiajacej zdalne podpisywa-
nie przelewow za pomoca kluczy elektronicznych. Z tradycyjnych przelewow korzystaé na-
lezy tylko w przypadku braku tacznosci elektronicznej z Prezesem lub Wiceprezesem.

3. Kluczami elektronicznymi do podpisywania przelewéw bankowych dysponuja Prezes
i Wiceprezes.

4. Pozostali cztonkowie Zarzadu sktadaja swoje wzory podpisow na formularzu papie-
rowym w banku obstugujacym lIzbe.

§ 6. 1. Prezes z Wiceprezesem lub innym cztonkiem zarzadu sprawuje nadzér nad pre-
liminarzem wydatkow i zarzadza wydatkami z funduszy celowych tworzonych w ramach
dziatalnosci statutowej Izby, w szczegoélnosci funduszy celowych tworzonych przez sekcje i
komitety.

2. Fundusz celowy powstaje z chwilg zawarcia umoéw pomiedzy Izbg i kazda z firm,
ktére chca partycypowac w tworzeniu tego funduszu.

3. Wydatkowanie srodkéw z funduszu odbywa sie poprzez umowy zawarte przez Izbe z
wykonawcami wybranymi przez Komitet sterujacy funduszu celowego.

4. Umowa pomiedzy Izba i firma cztonkowska w sprawie utworzenia funduszu celowego
musi zawierac¢ co najmniej:
1) Okreslenie celu utworzenia funduszu, zgodnego z celami statutowymi Izby;
2) Sktad Komitetu sterujacego funduszu;
3) Harmonogram wptat na fundusz celowy.

5. Umowa pomiedzy Izba a wykonawca musi zawierac¢ co najmniej:
Zakres wykonywanej pracy;

—

)
2) Termin wykonania pracy;
3) Wysokos¢ wynagrodzenia i forme ptatnosci;
4) Sposob odbioru wynikow pracy uwzgledniajacy udziat Komitetu sterujacego funduszu.

§ 7. 1. Niniejszy Regulamin zostat uchwalony przez Zarzad Izby 19 grudnia 2006 r. i
zatwierdzony przez Rade Izby 18 stycznia 2007 r.

2. Zarzad Izby 3 marca 2008 r. wprowadzit w § 3 nowy ust. 1a. Zmiana zostata za-
twierdzona przez Rade Izby 29 kwietnia 2008 r.




